Visma Flyt skole — SFO — Rettleiing om sgknad om redusert betaling
for SFO-plass — for foresatte

Foreldreportalen: https://skole.visma.com/seljord

Fullstendig rekkefglge for redusert betaling:

Foresatte sender sgknad om redusert betaling og kan da laste opp dokumentasjon

Skolen behandler sgknad om redusert betaling nar all dokumentasjon er sendt inn

Skolen registrerer pa eleven hustandens inntekt og start/sluttdato pa sgknaden
Vedtaksbrev med blant annet inntekt og ny oppholdspris (gammel pris minus moderasjon
for red. betaling) genereres

5. Systemet vil sd automatisk regne ut fratrekk basert pa det oppsettet som er gjort for
redusert betaling i VFS, samt vise moderasjonen pa elevs fakturagrunnlag i de manedene
moderasjonen skal gjelde for

el A

Sgke om redusert betaling:

Foresatte logger seg inn i Hiemmeweb med MinlID og klikker pa linken Sgknad i et av barnas
kort pa startsiden:
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Camilla Wiik Linker

Varslingsinnstillinger Generelt samtykke

Adresse: ,6416 MOLDE

Forbedringer i Visma Flyt Skole

E.nncre camilla wiile@i na



https://skole.visma.com/seljord

Velg hvilken type sgknad det gjelder, og fyll ut resterende felter:

Ny seknad X
Elev Bettina Birkeland %

* Saknad Redusert betaling, seknad

* Arsak Velg 3rsak... v | @

Her fyller vi ut tekst knyttet til seknad redusert foreldrebetaling. Den vil vaere synlig for foresatt sam skal seke om redusert betaling.

G = grunnbelep fastsettes av NAV hvert ar 1. mai. og ganges med 4,5 eller 2,8 for & finne nedre grense for familiens samlede brutto inntekt

* Begrunnelse

Antoll regn igjen: 2000

Sensitive opplysninger m3 ikke lastes opp

Valgene under Arsak legges inn av administrasjonen, det samme gjelder standardteksten i
tekstfeltet.

Foresatte kan ogsa laste opp vedlegg til seknaden, men sensitive opplysninger ma ikke lastes
opp. Dokumentasjon om inntekt ma lastes opp som vedlegg.



Behandling av sgknad — for administrasjonen

Ansatte som har spesialtilgangen 'Sgknad om redusert betaling' kan behandle sgknaden.

Behandling av sgknad gjgres under Mine dokumenter - fanen Mine sgknader.

Her kan man filtrere sgknader pa

- status: alle, til behandling, godkjent, avslatt

- spgknadstype: permisjonssgknad, Skoleskyss sgknad og Redusert betaling sgknad. Valgene
man far opp styres av tilgang til de ulike sgknadene og aktivering hos skolen

- spknadsdato: stanard datofilter viser fra og med dato for farste ubehandlede sgknad, selv
om dette er i et annet skolear.

Visma Flyt Skole  Start™ Grunnskole = Kompetansenskkelen ~ IOP  Veilederen (? Ccamillasskole §1

Elever  Grupper Ansatte Foresame SFO  HRM  Fakturering  Skoler  Rapporter  Meldinger er‘\edokumemere Grunndata  Innstillinger Skjema  Timeplan

Mine se \nic\erg
Alle Til behandling Godkjent Avslat Alle W Fra 03.06.2020 [= Til 31.07.2021 B

Seknad Soker Gjelder elev Klasse Kontaktlerer Seknadsdato Behandlet dato Saksbehandler Behandlet av Status

Redusert betaling Camilla Wiik Dag Bilberg 1 klasse 06.10.202013:32 Camilla Wiik Til behandling

Permisjonsseknad Mint Julip Kakao Julip Wiik 104 Billie joe Armstrong 03.06.202015:03 Thomas Kirkeslett, _

Man kan ved godkjenning av sgknaden aktivere for automatisk utregning. Klikk da pa
Redusert betaling godkjent og fyll ut husstandens inntekt og periode fratrekket skal gjelde for.
Alternativt kan inntekt og periode etterregistreres pa under elvens SFO/faktureringsfane,
radioknapp Innstillinger.

Godkjenne sgknad:

1. Klikk pa gnsket sgknad i listen og klikk Godkjenn

2. Fyllinn/juster

- Merknad

- Signatur

- hvis du har info om inntekt skru pa knappen “Redusert betaling godkjent”

- fyll ut inntekt (f.eks 200000 - ikke mellomrom eller punktum) og startdato

- da vises ogsa felter knyttet til SFO: pris/mnd opphold (etter redusert betaling er trukket
fra, men sgskenmoderasjon er ikke med i utregning), pris/mnd kost, type SFO opphold og
startdato for oppholdet



Godkjenn seknad om redusert betaling X

Merknad

SENSLI INFOrMasion ma (KKe SKErves IF

Signaturer
Mavn Camilla Wiik
Tittel

Sted Camillas skaole

m Redusert betaling godkjent

Innrekthekrefre

Fra 3
Til B

Skriv ut vedtaket Avbryt “

Godkjenn seknad om redusert betaling X
Merknad
Sensitiv informasfon ma ikke skrives inn
A
Signaturer
Mawn Carnilla Wik
Tittel
Sted Camillas skole
Q Redusert betaling godkjent
Inntekt bekreftet 250000
Fra 01.10.2020 |E %
Til 31.07.2021 |
Prisimnd opphold 1500 (Far ev seskenmod.)
Pris/mnd kost 150
S5FO opphold  80% plass Fra 01.09.2020

Skriv ut vedtaket Avbryt “




1. Velg om du vil skrive ut vedtaket. Hvis dette er skrudd pa vil vedtaksbrevet apnes i ny

fane nar du fullferer behandlingen.

Klikk OK

3. Vedtaksbrev genereres, sendes via KSSvarUt (hvis satt opp) og arkiveres (hvis satt opp).
Vedtaksbrevet er tilgjengelig pa elevens Dokumentfane.

N

NB: Sgknads- og vedtaksdokumentet for redusert betaling vil kun vaere synlig for sgker pa
elevens Dokumentfane i Hiemmeweb, ikke andre foresatte.

| vedtaket vil foresatte blant annet se inntekten det er tatt utgangspunkt i, hva ny pris for
oppholdet blir (pris for opphold minus moderasjon for redusert betaling) og periode.

Camillas skole 2020/2021 Redusert betaling, vedtak
Elev Bilberg, Dag

Klasse 1.klasse

Kontaktizsrer

Seknad om redusert betaling

Arsak Annet (spesifiser)
Seker Camilla Wiik
Behandlings%ato 06.10.2020
Behandlet av Camilla Wiik
Vedtak

Seknaden om redusert betaling er godkjent.

Begrunnelse

Inntekt bekreftet 250000 Pris/mnd opphold 1126,07
Fra 01.10.2020 Pris/mnd kost 120,00
Til 31.07.2021

§28. (vedtak som kan paklages, klageinstans).

Enkeltvedtak kan paklages av en part eller annen med rettslig klageinteresse i saken til det forvaltningsorgan
(klageinstansen) som er nazrmest overordnet det forvaltningsorgan som har truffet vedtaket (underinstansen).

For enkeltvedtak som er truffet av forvaltningsorgan opprettet i medhold av lov om kommuner og fylkeskommuner, er
klageinstansen kommunestyret eller fylkestinget, eller etter disses besternmelse, formannskapet eller fylkesutvalget eller
en eller flere szerskilte klagenemnder oppnevnt av kommunestyret eller fylkestinget. Departementet er likevel klageinstans
nar vedtak er truffet av kommunestyret eller fylkestinget. Vedkommende statlige organ er klageinstans nar vedtak er truffet
i henhold til myndighet delegert fra et statlig forvaltningsorgan.




Avslé sgknad:

Avslag pa sgknad om redusert betaling er i utgangspunktet basert pa at familiens samlede
inntekt er for hay, eller at eleven ikke har rett pa redusert betaling pa grunn av
alder/klassetrinn

Klikk pa gnsket sgknad i listen og klikk Avsla

Legg inn merknad som kommer med i vedtaksbrevet, f.eks. arsak til avslag

Juster eventuelt signatur

Velg om du vil skrive ut vedtaket. Hvis dette er skrudd pa vil vedtaksbrevet apnes i ny
fane nar du fullfarer behandlingen.

5. Lagre ved a klikke OK

el A



